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MOMENTUM STUDIO LEGAL

PRIVACYBELEID

Momentum Studio BV, in oprichting

Status: ontwerp

Datum: 2026-06-02

Maatschappelijke zetel: TBD

Contact privacy: legal@momentum-studio.net

1. Doel

Momentum Studio verwerkt persoonsgegevens om leads, klanten, producties, communicatie, facturatie,
contracten, levering, rapportering en wettelijke verplichtingen te beheren.

2. Verantwoordelijke

Momentum Studio BV, in oprichting, is de verwerkingsverantwoordelijke voor persoonsgegevens die zij verwerkt
voor haar eigen bedrijfsvoering.

Wanneer Momentum Studio persoonsgegevens verwerkt in opdracht van een klant, kan Momentum Studio
verwerker zijn. In dat geval geldt een verwerkersovereenkomst.

3. Welke gegevens

Momentum Studio kan deze gegevens verwerken:

// naam;

// e-mailadres;

// telefoonnummer;

// functie;

// bedrijfsnaam;

// facturatiegegevens;

// ondernemingsnummer en BTW-nummer;

// adresgegevens;

// communicatie via e-mail of formulieren;

// briefinggegevens;

// beeldmateriaal;

// stemopnames;

// video-opnames;

// foto's;

// social media handles;

// platformstatistieken;

// campagne- en contentinformatie;

// betalingsstatus;

// contract- en offertegegevens;

// meeting notes, call memos en actiepunten.

4. Bronnen
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Gegevens kunnen komen van:

// de klant;

// medewerkers of vertegenwoordigers van de klant;

// publieke bronnen;

// socialmediaplatformen;

// e-mailcommunicatie;

// calls en meetings;

// formulieren;

// gedeelde folders;

// reviewtools;

// facturatie- en betalingssystemen.

5. Doeleinden

Momentum Studio verwerkt gegevens voor:

// leadopvolging;

// discovery calls;

// offertes;

// contractbeheer;

// klantbeheer;

// productieplanning;

// briefing;

// contentproductie;

// review en goedkeuring;

// levering en archivering;

// rapportering;

// facturatie;

// betalingsopvolging;

// juridische administratie;

// portfolio en case studies, waar toegestaan;

// beveiliging;

// interne organisatie;

// wettelijke verplichtingen.

6. Rechtsgronden

Momentum Studio baseert verwerking op:

// uitvoering van een overeenkomst;

// wettelijke verplichting;

// gerechtvaardigd belang;

// toestemming, waar nodig.

7. Tools en ontvangers

Momentum Studio kan gebruikmaken van onder meer:

// Google Workspace voor e-mail, Drive, Calendar en bestanden;
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// Missive voor gedeelde inboxen;
// Airtable als operationele database;

// Zoom, ZoomMate of Zoom AI Companion voor calls, samenvattingen en actiepunten;

// Billit en boekhoudsoftware zoals Exact Online voor facturatie;

// review- en deliverytools zoals Flask.do;

// socialmediaplatformen zoals LinkedIn, Instagram, Meta, TikTok, YouTube;

// betaal- en bankdiensten;

// freelancers, editors, producers, motion designers, fotografen, dronepiloten, consultants, advocaten en
accountants.

De definitieve subprocessorlijst moet worden aangevuld zodra de operationele stack definitief is.

8. Bewaartermijnen

Momentum Studio bewaart persoonsgegevens niet langer dan nodig.

Richtlijnen:

// offertes en contracten: tot 10 jaar na einde klantrelatie;

// facturatiegegevens: volgens wettelijke boekhoudtermijnen;

// productiebestanden: zolang nodig voor levering, archief, bewijs of hergebruik volgens afspraak;

// leadgegevens: maximaal 3 jaar na laatste contact, tenzij eerder bezwaar;

// sollicitatie- of contractorinformatie: zolang nodig voor samenwerking of wettelijke verplichting;

// review- en goedkeuringsdata: zolang nodig als bewijs van scope, goedkeuring en levering.

9. Beveiliging

Momentum Studio neemt passende maatregelen zoals toegangscontrole, gedeelde drives, rolgebaseerde
toegang, gescheiden inboxen, logging, gestructureerde klantfolders en beperking van toegang tot personen die
deze nodig hebben.

10. Rechten

Betrokkenen hebben, binnen de wettelijke voorwaarden, recht op:

// inzage;

// verbetering;

// verwijdering;

// beperking;

// bezwaar;

// overdraagbaarheid;

// intrekking van toestemming.

Vragen kunnen naar legal@momentum-studio.net.

11. Beeld en stem

Omdat Momentum Studio foto, video, stem en portret kan verwerken, moet de klant ervoor zorgen dat gefilmde of
gefotografeerde personen correct geinformeerd zijn en dat de nodige toestemmingen of rechtsgronden bestaan.

12. Internationale doorgifte

Sommige tools kunnen gegevens verwerken buiten de Europese Economische Ruimte. Momentum Studio streeft
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naar passende waarborgen, zoals standaardcontractbepalingen of gelijkwaardige mechanismen.

13. Klachten

Betrokkenen kunnen contact opnemen met Momentum Studio. Zij kunnen ook klacht indienen bij de Belgische
Gegevensbeschermingsautoriteit.

14. Wijzigingen

Momentum Studio kan dit privacybeleid aanpassen. De meest recente versie geldt vanaf publicatie of
kennisgeving.
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